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20.10.2009 =.1009
   20.10.2009 г. № 1009
+.м.рле хули
г. Шумерля 

	Об утверждении административного регламента администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»


В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 года №98
Администрация города Шумерля П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля Яриванова В.В.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации


А.А. Зименков
Исп. Чернова Е.Н.,
5-28-16
Приложение

к постановлению администрации города Шумерля 

от 20.10.2009 года №1009
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора приоритетных бизнес - проектов, а также оказанию консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля (далее муниципальная услуга) в рамках реализации Муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства в городе Шумерля на 2005-2010 годы» (далее - Программа).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года №145-ФЗ (с изменениями от 31 декабря 1999 года, 5 августа, 27 декабря 2000 года, 8 августа, 30 декабря 2001 года, 29 мая, 10, 24 июля, 24 декабря 2002 года, 7 июля, 11 ноября, 8, 23 декабря 2003 года, 20 августа, 23, 28, 29 декабря 2004 года, 9 мая, 1 июля, 12 октября, 19, 22, 26, 27 декабря 2005 года, 3 января, 2 февраля, 16 октября, 3 ноября, 4, 19, 30 декабря 2006 года, 20, 26 апреля, 24 июля, 2, 8 ноября, 1, 6 декабря 2007 года, 14, 22, 24 июля 2008 года) (текст кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 августа 1998 года №153-154);

-Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в  Российской Федерации» от 24 июля 2007г. №209-ФЗ (с изменениями от 18 октября 2007 года, 22, 23 июля 2008 года) (текст закона опубликован в «Российской газете» от 31 июля 2007 года №164);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 года, 4 мая 2008 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 21 ноября 2005 года, №47);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 года) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 3 сентября 2008 года №34, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 год, №8);

- Уставом города Шумерли, принятым решением Собрания депутатов города Шумерля от 25 ноября 2005 года №16 (с изменениями от 16 мая 2006 года №90, 23 января 2007 года №158, 24 мая 2007 года №195, 24 августа 2007 года №221, 25 апреля 2008 года №301, 09 июля 2009 года №493) (текст Устава опубликован в газете «Вестник администрации г.Шумерли» от 29 декабря 2005 года №11 (17);

- решением Шумерлинского городского Собрания депутатов от 29 сентября 2004 года №290 «Об утверждении Муниципальной программы поддержки малого предпринимательства в городе Шумерля на 2005-2010 годы» (с изменениями и дополнениями от 25 октября 2007 года, 29 мая 2008 года, 27 февраля 2009 года) (текст решения опубликован в газете «Вестник администрации г.Шумерли» от 6 октября 2004 года №4);

- решением Собрания Депутатов города Шумерля от 04 декабря 2008 года №114 «О бюджете города Шумерля на 2009 год» (с изменениями и дополнениями от 30 января, 2 апреля, 28 мая, 9 июня, 6 августа, 31 августа 2009 года)(текст решения опубликован в газете «Вестник администрации г.Шумерли» от 8 декабря 2008 года №13 (59));
- постановлением главы администрации города Шумерля от 10 июня 2009 года №467 «Об организации предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса» (текст постановления опубликован в газете «Информационный бюллетень администрации г. Шумерля» от 10 июня 2009 года №10 (31)).
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления города Шумерля Чувашской Республики - администрацией города Шумерля и осуществляется через уполномоченное структурное подразделение – управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией города Шумерля.

1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги администрация города Шумерля взаимодействует с:

-  Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;

- Управлением Пенсионного фонда в городе Шумерля и Шумерлинском районе Чувашской Республике; 

- Шумерлинским отделом Управления Федеральной регистрационной службой по Чувашской Республике;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России №8 по городу Шумерля Чувашской Республики.

1.5. Получатели муниципальной услуги

Оказание финансовой поддержки (предоставление гранта) осуществляется в виде выделения денежных средств из бюджета города Шумерля, республиканского бюджета (далее - грант) на основе анализа, оценки и отбора перспективных бизнес–планов субъектов малого и среднего предпринимательства. Грант предоставляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, отнесенным к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с действующим законодательством, осуществляющим свою деятельность на территории города Шумерля и по отношению к которым отсутствуют судебные претензии (далее – субъекты малого и среднего предпринимательства) путём проведения конкурсного отбора  приоритетных бизнес-проектов для финансирования за счет средств бюджета города Шумерля и республиканского бюджета (далее – Конкурса) в пределах средств, предусмотренных бюджетом города Шумерля и республиканским бюджетом на очередной финансовый год. Максимальная сумма гранта составляет – 0,3 млн. руб.

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем категориям лиц, отнесенным к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также их представителям, осуществляющим свою деятельность на территории города Шумерля.
1.6. Описание конечного результата предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения об оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства - предоставление гранта из бюджета города Шумерля и республиканского бюджета на финансирование перспективного бизнес-проекта;

- в случае отказа в оказании финансовой поддержки субъектам и среднего предпринимательства – письменное уведомление администрации города Шумерля об отказе в финансировании бизнес-проекта.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города Шумерля, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу
Сведения о месте нахождении и графике работы администрации города Шумерля, управления экономики, имущественных и земельных отношений  администрации города Шумерля, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте города Шумерля (Приложение №1 настоящего Административного регламента).
График приёма посетителей специалистами управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
2.1.2. Перечень документов, необходимых для получения субъектами малого бизнеса муниципальной услуги, порядок их предоставления

2.1.2.1.  Перечень обязательных для всех субъектов малого и среднего предпринимательства документов, необходимых для получения муниципальной услуги
Субъекты малого и среднего предпринимательства представляют заявление на участие в Конкурсе с подробным перечнем документов, представляемых на Конкурс (далее – Заявление) (Приложение №2 настоящего Административного регламента) в управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля.

Заявление субъектом малого и среднего предпринимательства составляется по утвержденной форме в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается субъектом малого и среднего предпринимательства, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.
К Заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копии учредительных документов и документа о государственной регистрации в качестве  юридического лица.

2. Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.

3. Бизнес-план, отражающий основные производственные, экономические и социальные показатели.

4. Документы, подтверждающие вложение субъектом малого и среднего предпринимательства в реализацию бизнес-плана  собственных средств в размере не менее 10 процентов от общей суммы финансирования проекта (копии договоров, счетов-фактур, накладных, актов, заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства, копии платежных поручений, заверенные кредитной организацией, а также другие документы, подтверждающие факт оплаты расходов). 

5. Копии бухгалтерской отчетности за предыдущий год и последний отчетный период (формы 1, 2) с отметкой налогового органа об их принятии – для субъектов малого и среднего предпринимательства, находящихся на традиционной форме налогообложения, копии налоговой отчетности за предыдущий год и последний отчетный период с отметкой налогового органа об их принятии – для субъектов малого предпринимательства, находящихся на специальных налоговых режимах.

6. Справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам.

7. Письменные обязательства заявителя и (или) других заинтересованных лиц в реализации бизнес-плана по долевому участию в инвестировании бизнес-плана.

8. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

При представлении копий, субъектам малого бизнеса необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения администрации города Чебоксары, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

2.1.2.2. Содержание бизнес-плана 

 Бизнес-план включает в себя следующие разделы:

 I. Титульный лист

Наименование бизнес-плана.

Наименование и адрес организации (индивидуального предпринимателя).

Имена, адреса и телефоны основных учредителей с указанием доли в уставном капитале.

Фамилия, имя, отчество руководителя организации (индивидуального предпринимателя), телефон, факс.

Фамилия, имя, отчество лица для контакта, телефон, факс.

Суть бизнес-плана.

Направление инвестиций.

Сметная стоимость бизнес-плана.

Источники финансирования бизнес-плана:

собственные средства;

заемные средства (отдельно – отечественные и иностранные);

средства финансовой поддержки, в том числе из республиканского бюджета Чувашской Республики, бюджета города Шумерля.

Форма финансовой поддержки бизнес-плана.

Сроки реализации бизнес-плана.

Срок окупаемости бизнес-плана.

Кем и когда разработана и утверждена проектно-сметная документация (для строительства и реконструкции).

Наличие заключений финансовой, а также экологической экспертизы (наименование организации (индивидуального предпринимателя) и даты утверждения).

Заявление о конфиденциальности.

II. Вводная часть или резюме бизнес-плана

Краткое описание организации (индивидуального предпринимателя) – инициатора бизнес-плана.

Краткое описание продукции или услуг.

Общие сведения о потенциале рынка.

Краткая характеристика участников бизнес-плана.

Основные финансовые показатели организации (индивидуального предпринимателя) за последние отчетные периоды.

Краткое описание стратегии развития бизнеса, рисков. 

Описание потребности в инвестициях, включая источники, объемы, сроки и направления их использования, сроки окупаемости.

Бюджетная эффективность бизнес-плана. 

Экономическая эффективность бизнес-плана.

Общественная полезность бизнес-плана (например, создание новых рабочих мест, прокладка дорог и коммуникаций общего пользования, расширение жилищного фонда, использование труда инвалидов, другие).

III. Анализ положения дел в отрасли

Общая характеристика потребности и объем производства продукции в городе Шумерля Чувашской Республике. Значимость данного производства для экономического и социального развития города Шумерля Чувашской Республики.

Ожидаемая доля организации (индивидуального предпринимателя) в производстве продукции в городе Шумерля Чувашской Республике.

Потенциальные конкуренты (наименования и адреса основных производителей товара, их сильные и слабые стороны, доли конкурентов на рынке).

Какие и где появились аналоги продукта за последние 3 года.

IV. Производственный план

Программа производства и реализации продукции.

Влияние инвестиций на объемы производства.

Действующая на предприятии технология производства и влияние внедрения новых технологий на объемы производства.

Анализ основных средств.

Потенциальные альтернативные источники снабжения сырьем и материалами в случае возникновения проблем у партнеров предприятия.

Система управления персоналом на предприятии.

Управленческий учет на предприятии.

В случае, если инвестиционный бизнес-план предусматривает строительство объектов недвижимости, в данный раздел включаются следующие пункты: стоимость строительства; структура капитальных вложений, предусмотренная в проектно-сметной документации (в том числе строительно-монтажные работы); затраты на оборудование; прочие затраты.

V. План маркетинга

1. Характеристика продукции. 

2. Оценка фактического объема и потенциальных возможностей рынка. 

3. Организация сбыта продукции, характеристика компаний, привлекаемых к ее реализации.

4. Конкурентная политика.

5. Расчет и прогноз оптовых и розничных цен на производимую продукцию. 

6. Организация рекламной кампании и ориентировочный объем затрат на ее проведение.

7. Программа реализации продукции.

VI. Организационный план

Сведения о претенденте. 

Форма собственности претендента. 

3. По открытым акционерным обществам указывается объем выпущенных акций и объем их эмиссии.

4. Члены совета директоров, краткие биографические справки.

5. Обладатель права подписи финансовых документов.

6. Распределение обязанностей между членами руководящего состава.

7. Поддержка бизнес-плана местной администрацией.

VII. Финансовый план

1. Объем финансирования бизнес-плана по источникам. 

2. Финансовые результаты реализации бизнес-плана.

3. Движение денежных средств по годам реализации бизнес-плана.

4. Экономическая эффективность бизнес-плана по показателям срока окупаемости, индекса рентабельности, внутренней нормы доходности, индекса доходности.  

5. Срок окупаемости.

6. Прогноз баланса и отчета о прибылях и убытках.

7. Расчет реализации инвестиционного бизнес-плана без финансирования и с финансированием.

8. Определение точки безубыточности, которая соответствует объему реализации, начиная с которого выпуск продукции должен приносить прибыль. 

9. Бюджетный эффект бизнес-плана.

10. Прогноз движения денежных средств на основе пессимистических и оптимистических значений основных показателей бизнес-плана.

VIII. Оценка рисков

Рыночные риски.

Внешние риски.

Внутренние или ресурсные риски.

IX. Охрана окружающей среды

Данный раздел разрабатывается при организации или расширении вредного производства. В нем описываются мероприятия, способствующие уменьшению воздействия вредного производства на окружающую среду.

X. Приложения

В качестве приложений к бизнес-плану представляются:

бухгалтерские и финансовые отчеты;

аудиторские заключения;

данные по анализу рынка;

спецификации продукта, фотографии;

копии рекламных проспектов;

резюме владельцев и менеджеров;

копии лицензий, разрешений, свидетельств и иных документов, подтверждающих возможности инициатора бизнес-плана реализовать бизнес-план;

копии договоров и протоколов о намерениях, которые в перспективе будут способствовать реализации бизнес-плана;

рекомендательные письма;

необходимые чертежи;

проектно-сметная документация.

2.1.3. Информирование субъектов малого бизнеса о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее информация о процедуре) субъекты малого и среднего предпринимательства праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к главному специалисту-эксперту по работе с предпринимателями и торговлей управления экономики, имущественных и земельных отношений  администрации города Шумерля (далее - специалист управления);

- в письменном виде почтой в адрес главы или начальника управления экономики, имущественных и земельных отношений  администрации города Шумерля, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- через Интернет-сайт администрации города Шумерля.

Основными требованиями к информированию субъектов малого и среднего предпринимательства являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование субъектов малого и среднего предпринимательства организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения субъектов малого и среднего предпринимательства или их представителей.

2.1.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

2.1.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информации управлением экономики, имущественных и земельных отношений  администрации города Шумерля о проведении конкурсного отбора на официальном Интернет-сайте города Шумерля и на информационных стендах.
На официальном Интернет-сайте города Шумерля и на информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование управления, предоставляющего муниципальную услугу контактные телефоны специалистов отдела;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту);

- перечень документов, представляемых субъектом малого бизнеса для получения муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист управления, сняв трубку, должен назвать наименование своего управления, свою должность, фамилию, имя, отчество. 

Во время разговора специалист управления должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от субъекта малого и среднего предпринимательства, специалист управления проводит личный прием граждан, специалист управления вправе предложить субъекту малого и среднего предпринимательства обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить его о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист управления, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист управления не вправе осуществлять информирование субъекта малого и среднего предпринимательства, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом управления при обращении субъекта малого и среднего предпринимательства за информацией лично или по телефону.

Специалист управления, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого субъекта малого бизнеса специалист управления осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить субъекту малого и среднего предпринимательства обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним или его представителем   другое время для устного информирования.

При устном обращении субъекта малого и среднего предпринимательства лично специалист управления, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист управления не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить субъекту малого и среднего предпринимательства обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с субъектом малого и среднего предпринимательства другое время для получения консультации.

Специалист управления, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к субъекту малого и среднего предпринимательства, не унижая его чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении субъекта малого и среднего предпринимательства в администрацию города Шумерля осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в организационное управление администрации города Шумерля (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

Глава администрации города Шумерля направляет обращение субъекта малого и среднего предпринимательства начальнику управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля, курирующему предоставление муниципальной услуги. Начальник управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля рассматривает обращение лично, либо передает обращение главному специалисту-эксперту по работе с предпринимателями и торговлей управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения субъекта малого и среднего предпринимательства или его представителей). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней со дня предоставления документов субъекта малого и среднего предпринимательства или его представителя.

2.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· нахождение субъекта малого и среднего предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

· наличие у субъектов малого и среднего предпринимательства просроченной задолженности  по платежам в бюджет любого уровня и государственные внебюджетные фонды, а также по ранее предоставленным из бюджета города Шумерля и республиканского бюджета средствам, выданным на возвратной основе;

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.1.3. настоящего Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства.

- осуществление хозяйственной деятельности за пределами города Шумерля;

- наличие в основном  виде деятельности розничной торговли и предоставления недвижимости в аренду;

- осуществление производства и реализации подакцизных товаров, а также добыча и реализация полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- деятельность кредитных организаций, страховых организаций (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционных фондов, негосударственных пенсионных фондов, профессиональных участников рынка ценных бумаг, ломбардов;

- деятельность участников соглашений о разделе продукции;

- предпринимательская деятельность в сфере игорного бизнеса;

- деятельность субъектов предпринимательства, являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

2.3. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

Прием субъектов малого и среднего предпринимательства для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города, указанных в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема субъектам малого и среднего предпринимательства отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Специалист управления принимает от субъекта малого и среднего предпринимательства документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента.

Время ожидания в очереди субъекта малого и среднего предпринимательства при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема субъектов малого и среднего предпринимательства у специалиста управления при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.

Предоставление грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса из бюджета  города Шумерля и республиканского бюджета определяется объемами поступлений средств на данное мероприятие и сроками  проведения конкурсного отбора.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля является бесплатной муниципальной услугой.

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Первичный прием документов от субъектов малого и среднего предпринимательства.

Специалист управления производит прием Заявления с приложением документов лично от субъекта малого и среднего предпринимательства, предусмотренных подпунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента, либо от имени субъекта малого и среднего предпринимательства  документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

В ходе приема специалист управления производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.1.3., настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В случае представления субъектом малого и среднего предпринимательства документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист управления вправе отказать субъекту малого и среднего предпринимательства в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но субъект малого и среднего предпринимательства настаивает на их представлении, специалист управления после регистрации Заявления в течение 2 рабочих дней направляет субъекту малого и среднего предпринимательства письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале учета представленных на конкурсный отбор документов.

Субъект малого и среднего предпринимательства может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист управления при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист управления в течение двух дней направляет субъекту малого и среднего предпринимательства  уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале учета представленных на конкурсный отбор документов.

Документы на участие в Конкурсе принимаются в срок, установленный администрацией города Шумерля, но при этом он не может быть менее 30 календарных дней со дня опубликования извещения о проведении Конкурса.

Документы на участие в Конкурсе должны быть сброшюрованы в  папку, пронумерованы, прошиты и скреплены печатью.

3.1.2. Рассмотрение представленных документов, составление списка участников Конкурса 

Специалист управления рассматривает Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента.

Специалист управления проводит анализ бизнес-плана, составляет по нему экспертное заключение в течение 15 календарных дней со дня окончания приёма документов на участие в Конкурсе.

Специалист управления составляет список участников Конкурса в течение 1 дня со дня подведения итогов рассмотрения перспективных бизнес-планов.

Приоритетными видами деятельности при разработке бизнес-планов являются:

- производство, в том числе производство стройматериалов, деревообработка, швейное производство, производство мебели и др.;

- деятельность в сфере жилищно-коммунального хозяйства;

- деятельность в инновационной сфере;

- бытовое обслуживание;

Основными критериями при отборе бизнес-планов для Конкурса являются:

· создание дополнительных рабочих мест;

· насыщение рынка качественными и доступными по цене товарами и услугами;

· организация производства продукции, продуктов питания, товаров и услуг для населения;

· увеличение налоговых поступлений в бюджет города Шумерля;

· увеличение роста доходов и уровня социальной защищенности работников, занятых в предпринимательской сфере;

· развитие инновационных направлений бизнеса;

· установление размера среднемесячной заработной платы работников не ниже среднеотраслевой, представленной по данным Территориального органа федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике на последнюю отчетную дату за месяц до объявления Конкурса.

3.1.3. Основания для отказа о включении субъектов малого бизнеса в список участников Конкурса 

Основаниями для отказа о включении субъектов малого бизнеса в список участников Конкурса служат:

· нахождение субъекта малого и среднего предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

· наличие у субъектов малого и среднего предпринимательства просроченной задолженности  по платежам в бюджет любого уровня и государственные внебюджетные фонды, а также по ранее предоставленным из бюджета города Шумерля и республиканского бюджета средствам, выданным на возвратной основе;

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.1.3. настоящего Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства;
- осуществление хозяйственной деятельности за пределами города Шумерля;

- наличие основного  вида деятельности розничной торговли и предоставления недвижимости в аренду;

- осуществление производства и реализации подакцизных товаров, а также добыча и реализация полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- деятельность кредитных организаций, страховых организаций (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционных фондов, негосударственных пенсионных фондов, профессиональных участников рынка ценных бумаг, ломбардов;

- деятельность участников соглашений о разделе продукции;

- предпринимательская деятельность в сфере игорного бизнеса;

- деятельность субъектов предпринимательства, являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

В случае принятия решения об отказе о включении субъекта малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса, специалист управления в течение дня со дня подведения итогов рассмотрения бизнес-планов  письменно уведомляет субъекта малого и среднего предпринимательства о принятом отрицательном решении.

3.1.4. Проведение Конкурса

По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, при условии их соответствия  предъявляемым требованиям и полной комплектности, специалистом управления оформляется экспертное заключение по бизнес-плану. Заключение с представленными субъектом малого и среднего предпринимательства документами выносится на рассмотрение комиссии по конкурсному отбору бизнес-планов для предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства при администрации города Шумерля (далее - Конкурсная комиссия).

Заседание Конкурсной комиссии проводится с приглашением участников Конкурса. Конкурсная комиссия принимает одно из следующих решений:

- об оказании финансовой поддержки участникам Конкурса в виде предоставления гранта из бюджета  города Шумерля или республиканского бюджета;

- об отказе в финансовой поддержке участникам Конкурса в виде предоставления гранта из бюджета  города Шумерля или республиканского бюджета.
Конкурсная комиссия имеет право:

- потребовать от участников конкурса разъяснения по бизнес-плану, представленному на Конкурс, но не может требовать изменения его содержания;

- запрашивать у участников конкурса дополнительные сведения, подтверждения, заключения и другие необходимые документы;

- привлекать для проведения экспертизы материалов и дачи разъяснений экспертов и соответствующих специалистов;

- принимать решения по выбору победителя(ей) Конкурса или закрытии Конкурса без объявления победителя.

Заседания Конкурсной комиссии считаются правомочными, если на них присутствуют не менее 2/3 членов Конкурсной комиссии.

Каждый член Конкурсной комиссии имеет один голос. Решения Конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов из числа присутствующих на ее заседании. В случае равенства голосов Председатель Конкурсной комиссии имеет право решающего голоса. Конкурсная комиссия принимает решения открытым голосованием.

Результаты рассмотрения бизнес-планов на заседании Конкурсной комиссии оформляются протоколом, в котором указываются:

- номер протокола и дата проведения заседания;

- список членов, присутствующих на заседании;

- список лиц, приглашенных на заседание;

- перечень рассматриваемых вопросов (повестка дня);

- решения, принятые по результатам рассмотрения вопросов;

- результаты голосования по рассматриваемым вопросам;

- особые мнения членов, оформленные письменно.

Протокол заседания Конкурсной комиссии подписывается председателем и секретарем.
Итоги работы Конкурсной комиссии  размещаются в сети Интернет.

3.1.5. Решение о предоставлении гранта участникам Конкурса 

В случае принятия Конкурсной комиссией решения о предоставлении гранта участникам Конкурса, специалист управления на основании протокола заседания Конкурсной комиссии в течение дня со дня заседания Конкурсной комиссии готовит проект постановления администрации города Шумерля о выделении денежных средств победителям конкурса на финансирование бизнес-планов.

Проект постановления в течение 3 рабочих  дней согласовывается и утверждается главой администрации города Шумерля.

Копия постановления в течение 2 рабочих дней со дня утверждения постановления администрации города Шумерля представляется участникам Конкурса.

После выдачи постановления подписываются договора о предоставлении грантов субъектам малого и среднего предпринимательства между администрацией города Шумерля и победителями Конкурса. Договора регистрируется в журнале учета договоров о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в форме гранта на создание и развитие собственного бизнеса.

3.1.6. Основания для отказа в предоставлении гранта участникам Конкурса 
Основаниями для отказа в предоставлении гранта участникам Конкурса служат:

· нахождение субъекта малого и среднего предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

· наличие у субъектов малого и среднего предпринимательства просроченной задолженности  по платежам в бюджет любого уровня и государственные внебюджетные фонды, а также по ранее предоставленным из бюджета города Шумерля и республиканского бюджета средствам, выданным на возвратной основе;

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.1.3. настоящего Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства.

- осуществление хозяйственной деятельности за пределами города Шумерля;

- наличие в основном  виде деятельности розничной торговли и предоставления недвижимости в аренду;

- осуществление производства и реализации подакцизных товаров, а также добыча и реализация полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- деятельность кредитных организаций, страховых организаций (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционных фондов, негосударственных пенсионных фондов, профессиональных участников рынка ценных бумаг, ломбардов;

- деятельность участников соглашений о разделе продукции;

- предпринимательская деятельность в сфере игорного бизнеса;

-деятельность субъектов предпринимательства, являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- несоответствие критериям отбора бизнес-планов, перечисленных в п.3.1.2. настоящего Административного регламента

В случае принятия решения об отказе в предоставлении гранта участникам Конкурса специалист управления в течение 2 рабочих дней со дня заседания Конкурсной комиссии письменно уведомляет субъекта малого и среднего предпринимательства о принятом отрицательном решении.

3.1.7. Предоставление гранта 

Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля предоставляет в адрес финансового отдела администрации города Шумерля следующие документы: 

- копия протокола заседания комиссии по конкурсному отбору бизнес-планов для предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства;

- постановление администрации города Шумерля о предоставлении грантов субъектам малого и среднего предпринимательства – победителям Конкурса;

- копия договора о предоставлении гранта субъекту малого или среднего предпринимательства на создание или развитие собственного бизнеса (далее – Договор);

Финансовый отдел администрации города Шумерля осуществляет финансирование средств для последующего перечисления денежных средств на расчетный счет победителя конкурса. 

Грант представляется на безвозмездной основе, при условии предоставления победителем Конкурса документального подтверждения софинансирования расходов на реализацию бизнес-плана в размере не менее 10% от общей стоимости проекта и предоставлении предварительных договоров на поставку оборудования и материалов.

Победитель Конкурса обязан возвратить денежные средства в бюджет города Шумерля при выявлении факта их нецелевого использования.

Предоставленный грант является целевым и победитель Конкурса не имеет права направлять эти средства на иные цели, чем те, что указаны в Договоре.

Финансовый отдел администрации города Шумерля осуществляет финансирование средств на расчетный счет победителя Конкурса в течение 5 рабочих дней со дня предоставления всех документов управлением экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля в случае фактического поступления средств на предоставление грантов. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом управления осуществляется начальником управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля.

Специалист управления несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Персональная ответственность специалиста управления закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля проверок соблюдения и исполнения специалистом управления положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав субъектов малого и среднего предпринимательства, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения субъектов малого и среднего предпринимательства, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав субъектов малого и среднего предпринимательства начальником управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации города Шумерля.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению субъекта малого и среднего предпринимательства.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается начальником управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

Субъект малого и среднего предпринимательства имеет право на обжалование действий и (или) бездействия  специалистов и должностных лиц управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля  в досудебном и судебном порядке.

Субъект малого и среднего предпринимательства вправе обжаловать действия или бездействие специалистов и должностных лиц управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля в досудебном порядке у  главы администрации города Шумерля. Субъект малого и среднего предпринимательства вправе обратиться с жалобой лично к главе администрации города Шумерля, либо к начальнику управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля или письменной форме через организационное управление администрации города Шумерля  (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700,  один из специалистов (по графику) работает ежедневно с 900-1800, суббота - 900-1200; перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходной день – воскресенье.

Субъект малого и среднего предпринимательства в своем письменном обращении (Приложение №5 настоящего Административного регламента) в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес;

- наименование органа, в которое направляет письменное обращение,

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы субъекта малого и среднего предпринимательства;

- суть нарушенных прав субъектов малого и среднего предпринимательства и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования субъекта малого и среднего предпринимательства о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

- иные сведения, которые субъект малого и среднего предпринимательства считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов субъект малого и среднего предпринимательства прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется субъекту малого и среднего предпринимательства в течение 10 рабочих дней с даты поступления и регистрации обращения.

Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество субъекта малого и среднего предпринимательства, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Субъект малого и среднего предпринимательства вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля в судебном порядке.

В судебном порядке субъекты малого и среднего предпринимательства вправе обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц администрации города Чебоксары в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в Арбитражный суд Чувашской Республики.

Субъекты малого и среднего предпринимательства могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на сайт города Шумерля, по электронной почте администрации города Шумерля и управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Шумерля, исполняющего муниципальную услугу, содержащуюся в Приложении №1 настоящего Административного регламента.
Приложение №1

к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»

Сведения о месте нахождения и графике работы

 администрации города Шумерля
Адрес: 429120, Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20
Адрес сайта в сети Internet:  www.gshum.cap.ru 

Адрес электронной почты администрации города Шумерля: gshum@cap.ru 

Адрес электронной почты управления экономики, имущественных и земельных отношений: econom2@gshum.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приёма

	Зименков Алексей Александрович
	Глава администрации  города Шумерля
	305
	5-34-45
	по графику

	

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График работы

	Яриванов Василий Васильевич
	Начальник управления экономики, имущественных и земельных отношений
	309
	5-23-75
	Понедельник- пятница 

с 800 до 1700 ч.

	Чернова Елена Николаевна
	Главный специалист-эксперт по работе с предпринимателями и торговлей управления экономики, имущественных и земельных отношений
	311
	5-28-16
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение 2

к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»

З А Я В К А

субъекта малого и среднего предпринимательства о предоставлении финансовой поддержки в форме гранта на создание и развитие собственного бизнеса
____________________________________________________________________

(наименование юридического лица-заявителя с указанием организационно-правовой формы)

_____________________________________________________________________

(паспортные данные, Ф.И.О., место жительства физического лица-заявителя)

заявляет, что является субъектом малого (среднего) предпринимательства, внесен в единый государственный реестр юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), показатели средней численности работников, выручки от реализации товаров (работ, услуг), балансовая стоимость активов и доля участия, принадлежащая юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства не превышают предельных значений, установленных статьей 4 Закона РФ от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,

 представляет на рассмотрение комиссии по конкурсному отбору бизнес-планов для предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства бизнес-план:_______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________,

(наименование бизнес-плана)

претендующий на получение финансовой  поддержки за счет бюджетных средств в сумме _______________________ рублей.

О себе сообщаем следующие сведения:

Дата регистрации организации (индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер, наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации: ______________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя):________________

__________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты: ______________________________________________________________
ИНН: _____________________________________________________________________________
Вид деятельности: __________________________________________________________________
Состав учредителей: ________________________________________________________________
Средняя численность работников: ______________________________________________человек
Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС ___________________тыс.рублей;

Балансовая стоимость активов за предшествующий календарный год____________  тыс.рублей;

Руководитель организации-заявителя (индивидуальный предприниматель),Ф.И.О., телефон: __________________________________________________________________________________

Руководитель бизнес-плана (контактное лицо, телефон): _________________________________

Опись прилагаемых документов на _____ листах (приложение № 2)

Дата










Подпись руководителя

Печать организации-заявителя 

(индивидуального предпринимателя)
Приложение №3

к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»

Блок – схема последовательности оказания финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора перспективных бизнес-планов субъектов малого и среднего предпринимательства







Приложение №4

к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»

График работы отдела по работе с обращениями граждан

администрации города Шумерля

	Организационное управление

	Силаева

Наталья 

Ивановна 
	Заместитель начальника организационного управления по юридической службе
	313
	5-25-64
	понедельник-пятница

8.00 - 17.00

	Вушнякова 

Анна

Вячеславовна
	Главный специалист – эксперт по организационной работе
	303
	5-34-84
	понедельник-пятница

8.00 - 17.00

	Захарова 

Яна 

Валериевна
	Главный специалист – эксперт по кадровой работе
	302
	5-25-33
	понедельник-пятница

8.00 - 17.00

	Якимов 

Сергей 

Александрович
	Главный специалист – эксперт юрист юридической службы
	314
	5-25-64
	понедельник, среда, пятница

8.00 - 17.00

	Потапова 

Полина

Юрьевна
	Ведущий специалист - эксперт по контрольной работе
	302
	5-25-33
	понедельник-пятница

8.00 - 17.00

	Бурова 

Марина

Александровна
	Специалист 1 разряда 


	приемная
	5-26-47
	понедельник-пятница

8.00 - 17.00


Приложение 5

к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса, а также оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города Шумерля»

Главе администрации города Шумерля 

______________________________
от субъекта малого (среднего) предпринимательства
______________________________

______________________________
тел.___________________________
 Обращение

Я,  __________________, обратился (ась) в администрацию города Шумерля с заявлением на участие в конкурсном отборе бизнес-планов для предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства.

 «_____»_____________200____года мною был получен отказ о включении в список участников конкурсного отбора (отказ в предоставлении финансовой поддержки) в связи с 

________________________________________________________________________________
(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________200__г. и включить в состав участников конкурсного отбора (оказать финансовую поддержку).

подпись





"___" ___________ 200__ г. 
Чёваш Республики


+,м,рле хулин 


администраций,





ЙЫШЁНУ 





Чувашская  Республика 


администрация


города Шумерля





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





























ДА





НЕТ





Решение о финансировании (отказе) перспективного предпринимательского проекта на Конкурсе, п.3.1.4





Принятие документов от субъектов малого бизнеса


(30 календарных дней со дня опубликования о 


проведении Конкурса), п.3.1.1.





Рассмотрение представленных документов специалистом управления, п.3.1.2


15 календарных дней





Письменное уведомление администрации г.Шумерля об отказе о включении в список участников Конкурса, п.3.1.3


1 рабочий день





Составление списка участников Конкурса, п.3.1.2


1 рабочий день





Письменное уведомление администрации г.Шумерля об отказе в финансировании перспективного предпринимательского проекта, п.3.1.6


2 рабочих дня





Подготовка и согласование проекта постановления администрации г.Шумерля, п.3.1.5


4 рабочих дня





Заключение договора о предоставлении финансовой поддержки (гранта), п.3.1.7


4 рабочих дня








Финансирование денежных средств финансовым отделом администрации города Шумерля, п.3.1.7


5 рабочих дней








Перечисление денежных средств финансовым отделом администрации г.Шумерля Чувашской Республики на расчетный счет победителя Конкурса








Обращение субъектов


малого бизнеса, п.2.1.3.








1007куим-регламент по предоставлению грантов


